Biblioteka Publiczna i Centrum Animacji Kultury
im. Jana Daniela Janockiego

w Mie
Pl. Kodciuszki 9, 64-400 Miedzychdd
NIP 5951482722 REGON 369844640

dzychodzie

Zatacznik
do Zarzadzenia nr 5 Dyrektora

tel. 95 748 26 02,95 748 24 37 ,, Biblioteki Publicznej i Centrum Animacji Kultury

im. Jana Daniela Janockiego w Miedzychodzie
z dnia 09.01.2023 roku

Regulamin Udostepniania Zbiorow

Biblioteki Publicznej i Centrum Animacji Kultury im. Jana Daniela

Janockiego w Miedzychodzie

L. Postanowienia wstepne

§1

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

—

Bibliotece — rozumie si¢ przez to Bibliotek¢ Publiczng i Centrum Animacji

Kultury im. Jana Daniela Janockiego w Miedzychodzie wraz z filiami

bibliotecznymi: Filia Nr 1 w Migdzychodzie, Filia w Bielsku, Filig w Kamionnie,

Filia w Lowyniu.

Czytelniku — rozumie si¢ przez to osobg wypozyczajacqg zbiory biblioteczne na

miejscu lub na zewnatrz.

Prolongacie — rozumie si¢ przez to uzyskanie przed przewidzianym terminem

zwrotu dodatkowego ‘okresu wypozyczenia dla zbiorow bibliotecznych

udostepnionych poza Biblioteke.

Zaméwieniu — rozumie sie przez to zapewnienie sobie aktualnie wypozyczonej

ksigzki lub innych zbioréw bibliotecznych, w wyniku czego czytelnik, ktory je

posiada, nie moze juz dokona¢ prolongaty.

Rezerwacji — rozumie sie przez to zarezerwowanie ksigzki dostepnej na pétce lub

innych zbioréw bibliotecznych. Obowigzuje kolejnos¢ zgtoszonych rezerwacji.

Uzytkowniku — rozumie si¢ przez to osobg, ktora spetnita warunki uprawniajgce.,

zgodnie z Regulaminem, do korzystania z ustug Biblioteki,

Wolnym dostepie do pélek — rozumie si¢ przez to takg czes¢ pomieszezen

bibliotecznych, w ktérych Uzytkownik samodzielnie moze wybiera¢ ksigzki z

potek.

Karcie zobowigzania - rozumie si¢ przez to dokument zawierajacy:

a) dane osobowe Uzytkownika (nazwisko i imig, PESEL, adres statego
zamieszkania, telefon/e-mail), nr Uzytkownika i znak statystyczny,

b) zgode Uzytkownika na przetwarzanie danych osobowych w celu wskazanym na
karcie zobowigzania,

¢) o$wiadczenie Uzytkownika, o zapoznaniu si¢ z Regulaminem Udostepniania
Zbioréw i zobowigzaniu sie do jego przestrzegania,

d) dane i podpis rodzica/opiekuna prawnego osoby niepetnoletniej.

§2

Biblioteka udostepnia zbiory na miejscu oraz na zewnatrz.

2. Zbiory udostepniane sa drogg wypozyczen migdzybibliotecznych.



—

§3

W Bibliotece obowigzuje wolny dostep do potek za wyjatkiem zbiorow z Czytelni.

2. Korzystanie ze zbioréw Biblioteki jest bezptatne, z wyjatkiem optat wymienionych

w zalaczniku nr 1 do Regulaminu.
Biblioteka w godzinach otwarcia udostgpnia bezplatnie bezprzewodowe acze

internetowe w technologii Wi-Fi.

Czytelnik przebywajacy w Bibliotece nie moze w zaden sposob zaklocaé
panujacego w niej porzadku.

W Bibliotece obowiazuje zakaz wstepu dla 0sob bedacych pod wptywem alkoholu

lub $rodkéw odurzajacych.
Biblioteka nie odpowiada za pozostawione bez opieki rzeczy osobiste.

§4

Informacje o zbiorach mozna uzyska¢ poprzez katalog on-line dostgpny na stronie
internetowej Biblioteki: http://bpicakmiedzychod.pl/
Informacji bibliotecznych i bibliograficznych udzielajg bibliotekarze.

§5

Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za uszkodzenie lub zagubienie udostepnionych
zbiorow bibliotecznych.

§6

. Dane osobowe UZytkowﬁika beda przetwarzane przez Biblioteke — jedynie w celu

realizacji zadan statutowych Biblioteki.
Kazdej osobie przyshuguje prawo do kontroli przetwarzania danych, ktore jej
dotycza.

I1. Udostepnianie zbiorow w Czytelni

§7

Prawo do korzystania z Czytelni, oraz stanowiska komputerowego ma kazdy
zainteresowany, ktory ukoficzy! 13 rok Zycia lub jest pod opiekg osoby pelnoletniej.

—

§8

Zbiory Czytelni s3 udostepniane tylko na miejscu. Ksiazki podaje bibliotekarz.
Materialy biblioteczne po wykorzystaniu nalezy zwréci¢ bibliotekarzowi.
Bibliotekarz na progbe Czytelnika rezerwuje wybrane materialy na 3 dni. Po tym
czasie nieodebrane materialy wracaja na poike.

§9

Osoby korzystajace z Czytelni zobowigzane sg do:
a) okazania bibliotekarzowi dokumentu tozsamosci lub legitymacji szkolnej celem
wpisania do Rejestru Odwiedzin w Czytelni,



b) okazania bibliotekarzowi wnoszonych materiatow wlasnych,

¢) uzywania wyznaczonych przez bibliotekarza gniazd sieci elektrycznej w celu
korzystania z przenosnych komputerow osobistych.

Osoby przebywajgce w Czytelni zobowigzane sg do:

a) niezaklocania spokoju,

b) niespozywania positkow i napojow,

¢) do zachowania elementarnych zasad higieny osobiste;.

§ 10

Ze stanowiska komputerowego z dostepem do Internetu moga korzysta¢ wszyscy
zainteresowani indywidualnym ksztalceniem sig oraz wyszukiwaniem informacji, z
zastrzezeniem § 7.

Korzystanie ze stanowiska komputerowego jest bezplatne.

Stanowisko komputerowe udostepniane jest:

a) na czas nieokreslony w przypadku braku oczekujacych Uzytkownikow,

b) na czas okreslony przaz bibliotekarza w przypadku, gdy na stanowisko
oczekuje kolejny Uzytkownik.

Przy stanowisku komputerowym moga pracowa¢ maksymalnie dwie osoby.

Informacji dotyczacych korzystania ze sprzgtu oraz pomocy w jego obstudze

udziela bibliotekarz.

Uzytkownikowi zabrania sig:

a) korzystania z komputera w celach komercyjnych,

b) tworzenia i wyszukiwania materialow o tresci obrazajgcej uczucia innych, w
tym tresci pornograficznych i upowszechniajgcych przemoc,

¢) uzywania sprzetu do gier komputerowych oraz komunikatorow internetowych,
pobierania muzyki, filmow itp.,

d) instalowania oprogramowania oraz wprowadzania jakichkolwiek zmian w
oprogramowaniu i  konfiguracji systemow  operacyjnych  stanowisk
komputerowych,

¢) lamania zabezpieczen systemu,

f) naruszania praw autorskich,

g) samowolnego usuwania usterek w dziataniu oprogramowania i urzadzen
wyposazenia,

h) korzystania z wiasnych zewnetrznych nosnikoéw danych.

Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za uszkodzenia sprzgtu komputerowego i
oprogramowania powstate na skutek niewtasciwego obchodzenia si¢ ze sprzgtem.
Bibliotekarz monitoruje prace Uzytkownika i ma obowigzek jej przerwania w
przypadku stwierdzenia naruszenia postanowien Regulaminu.

§ 11

Ustugi reprograficzne wykonywane s tylko ze zbioréw Biblioteki, z wylaczeniem
materialéw, ktorych stan techniczny lub format uniemozliwiaja wykonanie kopii.



I11. Udostepnianie zbiorow w Wypozyczalni
§12

1. W celu zalozenia konta w Bibliotece nalezy:
a) zapoznaé si¢ z Regulaminem Udostgpniania Zbiorow,
b) okaza¢ dokument tozsamosci z fotografia i numerem PESEL,
¢) podaé bibliotekarzowi dane osobowe celem wypehienia karty zobowigzania,
d) sprawdzié zgodno$¢ danych osobowych na wydrukowanej karcie zobowigzania
i podpisa¢ kartg zobowigzania.

2. Przy zapisie osob niepetnoletnich, odpowiedzialnos¢ za wypozyczone zbiory
biblioteczne przejmuja rodzice/opiekunowie prawni poprzez zlozenie swojego
podpisu na karcie zobowigzania. Podstawa zapisu jest dokument tozsamosci
rodzica oraz legitymacja szkolna dziecka.

3. Uczniowie pelnoletni okazuja legitymacje szkolng lub dokument tozsamosci.

4. Bibliotekarz aktualizuje dane czytelnika z nowym rokiem kalendarzowym.

§13

Uzytkownik zobowigzany jest niezwlocznie poinformowa¢ Bibliotekg o wszelkich
zmianach danych osobowych, adresu do korespondencji, numeru telefonu, adresu e-mail.

§ 14

1. Od Czytelnika nie bedacego stalym mieszkancem Gminy Migdzychod pobierana
jest kaucja. Kaucja odpowiada aktualnej cenie ksiazki (za kazda ksiazke), przy
wypozyczaniu szczegolnie cennych pozycji w kwocie dwukrotnej ceny rynkowej.
Wysokos¢ kaucji okresla bibliotekarz.

2. Kaucja upowaznia do wielokrotnego wypozyczania ksigzek, w ramach wplacone;
kwoty.

3. Kaucja stanowi ekwiwalent na pokrycie ewentualnych strat, w przypadku gdy
Czytelnik nie zwréci wypozyczonych woluminéw w ciggu 6 miesigcy od daty ich
wypozyczenia, po bezskutecznej probie ich odzyskania.

4. Kaucja jest zwrotna w momencie uzyskania stalego zameldowania lub rezygnacji
z korzystania z Biblioteki.

5. Kaucja zwracana jest Czytelnikowi w momencie zdania zbioréw bibliotecznych.

6. Nieodebrana kaucja jest wptacana do kasy Biblioteki Publicznej i Centrum
Animacji Kultury im. Jana Daniela Janockiego w Migdzychodzie z przeznaczeniem
na zakup nowych ksiazek.

§15

1. Jednorazowo mozna wypozyczyé S5 tytulow ze zbiorow bibliotecznych na okres
nie dhuzszy niz 28 dni z mozliwoscia jednorazowej prolongaty terminu zwrotu o 28
dni, pod warunkiem, ze wypozyczone egzemplarze nie zostaly zamowione przez
innego Uzytkownika.

2. Jednorazowej prolongaty mozna dokona¢ osobiscie w Bibliotece, telefonicznie,
droga mailowsa lub internetowo w ramach konta w Bibliotece.



3. Bibliotekarz moze skrécié okres wypozyczenia ksiazek lub zada¢ zwrotu ksiazek
przed ustalonym terminem, jeZeli stanowig one szczegblnie poszukiwane pozycje.
4. Poza Biblioteke nie wypozycza si¢:
a) ksiegozbioru Czytelni, poza szczegblnie uzasadnionymi przypadkami,
b) biezacych czasopism.

§ 16

1. Zbiory biblioteczne mozna zamowi¢: osobiscie w Bibliotece, telefonicznie,
mailowo lub internetowo w ramach konta w Bibliotece.

2. Zamoéwione zbiory biblioteczne nalezy odebra¢ w ciggu 5 dni roboczych, po tym
terminie materialy wracaja do obiegu.

§17

1. Uzytkownik ma obowigzek kontrolowania stanu konta bibliotecznego oraz
terminéw zwrotu wypozyczonych materialéw bibliotecznych. Niezwrécenie w
terminie wypozyczonych materialow  bibliotecznych  pociaga nastgpujace
konsekwencje:  Biblioteka zawiadamia Czytelnika o  przetrzymywaniu
wypozyczonych materiatéw bibliotecznych stosujac wybrane formy:

a) upomnienie pisemne (do 3 monitow),

b) upomnienie ostateczne — pismo wzywajace Uzytkownika do zwrotu materiatéw
bibliotecznych pod rygorem skierowania sprawy na droge postgpowania
sadowego.

2. Uzytkownik ponosi koszt upomnien oraz dodatkowych optat pocztowych, ktorych
wysokos¢ okresla zatacznik nr 1 do Regulaminu:

a) oplate pieniezng za kazdy dzien zwloki, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
Regulaminu, '

b) zablokowanie konta Uzytkownika do czasu zwrotu wypozyczonych materialow
bibliotecznych i uregulowania zobowigzan.

3. Optate pienigzng, o ktérej mowa w ust. 2 pkt. 1 Uzytkownik moze zaplaci¢
gotowka w Bibliotece.

4. W stosunku do Uzytkownikow bezprawnie przetrzymujgcych materiaty
biblioteczne, Biblioteka moze dochodzi¢ ich zwrotu na drodze postgpowania
windykacyjnego lub sgdowego, ktorego kosztami obcigza sig Uzytkownika.

§18

1. Uzytkownik w razie zagubienia lub zniszczenia wypozyczonych materialow
zobowiazany jest do:
a) zwrotu tego samego tytutu; lub;
b) przekazania innego egzemplarza dostgpnego na rynku, wskazanego przez
Biblioteke; lub;
¢) wniesienia oplaty w wysokosci aktualnej ich wartosei (W przypadku
wyczerpanego naktadu — wysokosci ceny antykwarycznej).

§19

Po uplywie dwéch lat konto nieaktywnego Uzytkownika zostaje usunigte z bazy
Biblioteki. 3



IV. Wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne
§20

1. Na zyczenie Uzytkownika Biblioteka moze sprowadzi¢ z innych bibliotek
krajowych materialy, ktérych nie posiada w swoich zbiorach.
2. Sprowadzone materialy udostepnia si¢ wylacznie na miejscu w Czytelni.

§21

1. Na zyczenie innych bibliotek i instytucji Biblioteka wypozycza wiasne materiaty
biblioteczne na koszt instytucji zamawiajace;j.

2. Podstawe. wypozyczenia stanowi pismo lub e-mail, ktére oprécz opisu
bibliograficznego powinno zawierac:
a) adres i kod pocztowy biblioteki lub instytucji zamawiajacej,
b) dane osoby uprawionej do wystawienia zamoéwienia (imig i nazwisko).

3. Biblioteka lub instytucja zamawiajaca, zobowigzana jest zwroci¢ wypozyczone
materialy biblioteczne w terminie okreslonym przez bibliotek¢ wypozyczajaca -
osobiécie lub drogg pocztows (przesytka wartosciowa lub polecona).

§ 22

Koszty zwiazane z obslugg zaméwionych materialdw bibliotecznych pokrywa
zamawiajacy Uzytkownik. Ich wysokos$¢ okresla zalacznik nr 1 do Regulaminu.

V.Postanowienia koficowe
823

1. Uzytkownik niestosujgcy si¢ do postanowien Regulaminu moze by¢ pozbawiony
prawa do korzystania z ustug Biblioteki. Decyzjg w tej sprawie podejmuje
Dyrektor Biblioteki; Kierownik Biblioteki.

2. Uzytkownik moze zglasza¢ skargi i wnioski pocztg elektroniczng na adres e-mail:
dyrektor@bpicakmiedzychod.pl; kierowniczka@bpicakmiedzychod.pl.

3. Sprawy nieuregulowane postanowieniami niniejszego Regulaminu rozstrzyga
Dyrektor Biblioteki; Kierownik Biblioteki.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2023 roku.

Dyrektor Biblioteki Publicznej

i Centrum Animacji Kultury

im. Jana Daniela Janockiego w Migdzychodzie
Natalia Czarnecka

DYRE
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~ Zalaeznik nr ]
do Regulaminu Udostgpniania Zbioréw

Rodzaj oraz wysokos¢ oplat pobieranych
przez Bibliotek¢ Publiczna i Centrum Animacji Kultury
im. Jana Daniela Janockiego w Mig¢dzychodzie

Lp. Oplata za: Wysokos¢ oplaty
Przekroczenie terminu zwrotu 0,20 zt za kazdy dzien przetrzymania
L wypozyczonych materiatéw jednego egzemplarza bez wzgledu na Swigta
bibliotecznych i dni wolne od pracy
Upomnienie pisemne:
7.8 (listem zwyktym, poleconym, za Zgodnie z cennikiem Poczty Polskiej
potwierdzeniem odbioru)
Kazdorazowo okresla Biblioteka,
3. |Egzemplarz zagubionej lub zniszczonej | uwzgledniajgc biezaca wartos¢ rynkowg
publikacji lub antykwaryczng
Dodatkowe oplaty pocztowe
4, np. za realizacj¢ wypozyczen Zgodnie z cennikiem Poczty Polskiej

miedzybibliotecznych




